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1. Общие положения

1.1. В техническом задании (далее ТЗ) должна содержаться вся информация о предмете закупки: подробное описание товаров/услуг/работ. В название предмета закупки и ТЗ следует включать краткий объем закупаемых товаров/работ/услуг (см. примеры). При этом в ТЗ необходимо указать все показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара/выполняемых работ/ оказываемых услуг реальным потребностям заказчика.

Внимание! Название закупки в техническом задании должно полностью совпадать с названием заявки на закупку, оформленную через сайт Отдела планирования и организации закупок товара, выполнения работ и оказания услуг для МГУ (далее - Отдел).
Внимание! Потребности заказчика – это такие требования к товарам/работам/услугам, которые необходимы заказчику для выполнения своих прямых функций, возложенных на него государством. Заведомое превышение данных требований расценивается проверяющими и контролирующими органами как использование служебного положения в корыстных целях и нарушение Федерального закона №135 «О защите конкуренции». Таким образом, при составлении ТЗ необходимо четко определиться, какие параметры и требования к заказываемым товарам/работам/услугам являются необходимыми, а какие просто желаемыми (от требования последних следует воздержаться).
Внимание! ТЗ следует составлять с учетом требований, предъявляемых законодательством, к размещению заказа для государственных нужд (см. п. 4 данной инструкции).

В ТЗ нельзя указывать требования к исполнителю, можно только к товару/работе/услугам.

ТЗ должно подписываться руководителем подразделения, ответственным лицом по подготовке заявок и ответственным лицом за подготовку ТЗ.

Внимание! Каждое новое наименование товара/работы/услуги, а также каждое требование (например, минимальный срок гарантии, доставка, наладка, предоставление на конкурс сметы и др.) должно быть обозначено и пронумеровано отдельным пунктом ТЗ.

Внимание! Все, что не будет указано в ТЗ, исполнитель имеет право не включать в свое предложение и, как следствие, не выполнять. Даже если товар (работы, услуги), предложенные победителем, не устраивают заказчика, но при этом соответствуют ТЗ заказчика, законодательство не дает возможности заказчику отказаться от заключения Договора.

Внимание! В ТЗ не должны быть указаны телефоны и контактные лица, а также цена Договора или цена единиц товаров/работ/услуг. Исключение составляют закупки с поэтапной выборкой – в этом случае должна быть указана цена Договора и цена единиц товаров/работ/услуг.
1.2. Подготовка технического задания

Для подготовки ТЗ по соответствующему виду заказа (товары/работы/услуги) необходимо в обязательном порядке заполнить по всем пунктам соответствующую форму.

1.3. Формы технических заданий:

· ТЗ на запрос котировок на закупку товара (Приложение 1).
· ТЗ на открытый конкурс на закупку товара (Приложение 2).
· ТЗ на открытый аукцион в электронной форме на закупку товара (Приложение 3).
· ТЗ на запрос котировок на выполнение работ (Приложение 4).
· ТЗ на открытый конкурс на выполнение работ (Приложение 5).
· ТЗ на открытый аукцион в электронной форме на выполнение работ (Приложение 6).

· ТЗ на запрос котировок на оказание услуг (Приложение 7).

· ТЗ на открытый конкурс на оказание услуг (Приложение 8).

· ТЗ на открытый аукцион в электронной форме на оказание услуг (Приложение 9).

В форме ТЗ желтым цветом выделены места, которые нужно заполнить. На закупку товара заполняются «название товара», «Характеристики поставляемого товара и сопутствующих услуг», в форме ТЗ на выполнение работ и оказание услуг – «название работ (услуг)», «Характеристики выполняемых работ (оказываемых услуг) и используемых материалов» (см. далее) и список лицензий, свидетельств саморегулируемых организаций, сертификатов на выполняемые работы, оказываемые услуги (в случае если данные сертификаты обязательны по законодательству РФ). Остальные пункты формы ТЗ должны оставаться без изменений, так как они описывают общие положения Договора.

Внимание! После заполнения ТЗ снимите, пожалуйста, желтое выделение! 
Название должно указываться полностью с указанием подразделения, для которого проводится закупка и с указанием количества товара (объема работ, услуг).

Возможны следующие единицы измерения: В, Вт, баллон, га, кг, км, км/ч, комплект, л, м, м2, м3, набор, пар, т, упак., ч, шт, дней.

Примеры заполненных форм технических заданий:

Пример ТЗ на закупку товара (Приложение 10).

Пример ТЗ на оказание услуг (Приложение 11).

Пример ТЗ на выполнение работ (Приложение 12).

2. Пояснение по заполнению формы ТЗ на закупку товара

2.1. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе заявки.

В данном разделе необходимо указать все лицензии, свидетельства и сертификаты, копии которых участник размещения заказа должен предоставить в составе заявки. Требовать предоставления данных документов можно только в случае, если их предоставление предусмотрено законодательством РФ. Поэтому в графе «Ссылка на нормативный акт» необходимо указать тот нормативный акт, в соответствии с которым для выполнения работ, оказания услуг или поставки товаров требуется наличие лицензии, свидетельства или сертификата, – с указанием номера нормативного акта, его даты и номера применимой статьи или пункта. Кроме того, по законодательству РФ, правомерно запрашивать только те документы, которые характеризуют товары, работы или услуги, а не участника размещения заказа. С помощью графы «№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ» дается ссылка на те работы, услуги или товары, для выполнения, оказания или поставки которых требуется специальный документ.
В случае если документы, указанные в каком-то из подпунктов, не нужны, – в этом подпункте вместо соответствующей таблицы надо указать «Не требуются».

2.2. Название и характеристики поставляемого товара (качественные и функциональные), требования к совместимости поставляемого товара с уже имеющимся у Заказчика.

Каждый подпункт данного пункта должен быть пронумерован.
Описание товаров должно быть представлено в виде таблицы по следующей форме:

	№ п/п
	Наименование товара
	Количество
	Наименование параметра указанного товара
	Значение

	2.1
	
	
	
	

	2.1.1
	
	
	
	

	2.1.2
	
	
	
	

	2.1.3
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	

	2.2.1
	
	
	
	

	2.2.2
	
	
	
	

	2.2.3
	
	
	
	


В этом разделе указываются требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
Если в отношении заказываемых товаров в заявке участника Вам необходимо указание на марки, модели  и производителей комплектующих, то  данное требование  необходимо прописать в ТЗ. Если данное условие не указано  ТЗ, то участник указывает в заявке только наименование, марку и производителя всего товара (без комплектующих).
Необходимо писать полно и подробно. Следует избегать точных значений и заменять их на условие.

Например: «Объем памяти не менее 300Гб» (вместо «Объем памяти 300 Гб»).

Например: «Копировальный аппарат должен обеспечивать скорость копирования не менее 15 листов в минуту». 

Например: «Исполнителю необходимо поставить серверное оборудование, соответствующее указанным ниже требованиям, в количестве 3 (Трёх) единиц».

Например: «Совместимость с имеющимся на кафедре биоинженерии кластером на основе Т-платформ и его терминальными устройствами». (Далее следует привести подробное описание имеющегося на кафедре кластера).

2.3. Необходимые расходные материалы и запасные части, поставляемые вместе с товаром, их характеристики

В этом разделе необходимо перечислить товары, которые Вы хотите получить вместе с товаром. 

Если расходные материалы и запасные части не нужны, указать: «не требуется».

Например: «Вместе с принтером должны быть поставлены 2 запасных картриджа».

2.4. Список сертификатов качества, приемлемости, безопасности продукции (только сертификаты, обязательные на территории РФ), которым должен соответствовать товар

В этом разделе необходимо перечислить все сертификаты, которым должен соответствовать товар. 

Если соответствие сертификатам не нужно, указать: «не требуется».

Внимание! Не допускается требовать соответствия сертификатам, не обязательным на территории РФ.

Внимание! В форме ТЗ уже указаны следующие сертификаты, поставляемые вместе с товарами (в составе заявки на участие предоставление данных сертификатов не требуется):

А) Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

Б) Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

Повторно данные сертификаты указывать не нужно.

Например, в перечень товаров, подлежащих обязательной сертификации в частности входят:

· продукты для питания детей, одежда и обувь детские, предметы по уходу за детьми, школьно-письменные принадлежности;

· продовольственные товары, в том числе мясо и мясные продукты, яйца и яйцепродукты, молоко и молочные продукты, рыба, рыбные и другие продукты моря, хлеб, хлебобулочные и макаронные изделия, мукомольно-крупяные изделия, сахар и кондитерские изделия, плодоовощная продукция;

· товары для профилактики и лечения заболеваний, воды минеральные и лечебно-столовые, инструменты, приборы и аппараты медицинские, лекарственные средства;

· текстильные товары, включая хлопчатобумажные, льняные, шелковые и шерстяные ткани, штучные текстильные изделия;

· трикотажные изделия;

· обувь;

· строительные материалы;

· легковые автомобили и мотовелотехника;

· культтовары, товары для досуга и развлечений, в том числе бытовая радиоэлектронная аппаратура, элементы и батареи первичные, бытовая вычислительная и множительная техника, кинофототовары, телефонные аппараты и факсимильная аппаратура.

Номенклатура продукции, в отношении которой законодательными актами Российской Федерации предусмотрена обязательная сертификация, утверждена Постановлением Госстандарта России от 30 июля 2002 года № 64. Номенклатура продукции, подлежащей декларированию соответствия, утверждена постановлением Правительства РФ от 07 июля 1999 года № 766. Данные документы размещены на сайте Отдела в разделе «Вся документация».
2.5. Требования к упаковке товара

В данном пункте необходимо указать требования к упаковке товара, если требуется упаковка (размер, материал, количество товара в упаковке). 

Если упаковка товара не важна, указать: «не требуется».

Например: «Каждый набор должен быть упакован в отдельную картонную коробку размерами не более чем 20 на 20 на 30 сантиметров. Коробка должна помещаться в полиэтиленовый пакет».

Например: «Каждая пачка по 500 листов должна быть обернута в обложку из влагопрочного/водонепроницаемого материала и упакованы по 5 пачек в коробку из гофрокартона с указанием на ней технических характеристик бумаги, ее названия, фирмы-производителя».
2.6. Минимальный гарантийный срок.
В данном пункте необходимо указать минимальный срок гарантийного обслуживания (если требуется).

Если гарантия на товар не нужна, указать: «не требуется».

Например: «Гарантийный срок не менее 12 месяцев со дня подписания акта сдачи-приемки». 

2.7. Объем и порядок предоставления гарантии качества (перечень гарантийных случаев, включение которых в объем предоставляемого участником гарантийного обслуживания обязательно, требования к гарантийному обслуживанию и порядок его проведения с указанием максимальных сроков с момента уведомления о гарантийном случае, в рамках которых гарантийное обслуживание должно быть обеспечено заказчику; указать должна ли предоставляться замена на время неработоспособности товара, входит ли в стоимость Договора замена неработающих частей товара).
В данном пункте необходимо указать объем гарантийного обслуживания: на какого рода поломки распространяется гарантийное обслуживание, срок замены (ремонта) товара, предоставление на время неработоспособности товара эквивалентной замены, наличие технической поддержки по телефону и др. в течение гарантийного срока.
Если гарантия на товар не нужна, указать: «не требуется».

2.8. Требования к доставке (включая периодичность и место поставки)

В данном пункте необходимо указать требования к доставке: сроки, места поставки, периодичность и др.
Если срок совпадает с требованием, указанным в письме проректору, то здесь указывать его повторно не следует.
Если доставка не нужна, указать: «не требуется» или «самовывоз со складка Исполнителя» (в данном случае указать допустимый регион самовывоза, например: «самовывоз со складка Исполнителя в г.Москва»).

Например: «Доставка за счет поставщика по адресу: Москва, Ленинские горы, д.1, стр.1

1 партия - 15 000 экз. в течение 3 рабочих дней с момента получения Исполнителем оригинал-макета книги;

2 партия - 35 000 экз. – в течение 30 рабочих дней с момента получения Исполнителем оригинал-макета книги».
Например: «Доставка производится по адресу заказчика (Москва, Ленинские горы, д.1., стр.12) в течение 12 (двенадцати) недель с момента заключения Договора».
2.9. Список документации, передаваемой вместе с товаром

В данном пункте нужно указать список документации, передаваемой вместе с товаром: руководства по эксплуатации, технические описания и др.

Внимание! Следует понимать, что данную документацию нельзя требовать в составе заявки на участие в аукционе. Она должна быть предоставлена победителем при поставке товара.

Если к товару не нужно прилагать документацию, указать: «не требуется».

2.10. Требования к сборке и наладке оборудования

В данном пункте необходимо указать требования к сборке и наладке оборудования: сроки и др.

Если сборка и наладка не нужна, указать: «не требуется»
Например: «Установка и настройка необходимого для работы комплекта высокопроизводительных кластерных узлов оборудования кафедры биоинженерии системного, сетевого, кластерного. Подборка необходимых установок для корректной работы комплекса с сетевыми ресурсами заказчика и ресурсами Интернета. Поэтапная настройка, наладка и оптимизация всего комплекта программ заказчика и корректная интеграция всех системных, сетевых и специализированных ресурсов заказчика. Наладка и запуск всего комплекса оборудования и комплекта программного обеспечения заказчика. Срок не более 30 дней после доставки комплекта».

2.11. Обучение персонала на рабочем месте (указать также количество обучаемых сотрудников Заказчика)

В данном пункте необходимо указать требования к обучению персонала Заказчика: предмет обучения, сроки, количество обучаемых сотрудников, наличие методических материалов и др.
Если обучение персонала не нужно, указать: «не требуется» 
Например: «В программу обучения должны войти: обучение работе с оборудованием, а также по его функционалу в полном объеме и настройке. Обучение 3-ех сотрудников Заказчика производится на территории Заказчика».

2.12. Требования о соответствии закупаемого товара образцу, макету товара или изображаемого товара (в случае необходимости нужно добавить данное требование в ТЗ отдельным пунктом).
Внимание! Данное требование возможно устанавливать исключительно при проведении аукционов и только в случаях, когда закупается полиграфическая продукция, геральдические знаки, официальные символы, знаки отличия и различия, награды, форменная одежда, жетоны и удостоверения, сувенирная продукция.

Если установлено данное требование, то к ТЗ должно быть приложено изображение товара, на поставку которого размещается заказ, либо должно быть указано место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками аукциона образца или макета товара (в случае если макет или образец не может быть включен в ТЗ).

Внимание! Не допускается включать в ТЗ требование к участнику аукциона предоставить образец товара до заключения Договора. Его можно только попросить. Но при этом следует понимать, что если участник размещения заказа не предоставит его в составе заявки, то это не будет нарушением технического задания, и за это отстранить заявку нельзя. Если вы хотите, чтобы образец был предоставлен на утверждение до изготовления всей партии, то в заявке на проведение закупки следует изложить просьбу внести в проект Договора включить требование о предоставлении опытного образца на утверждение в течение определенного времени после заключения Договора.

2.13. В случае проведения открытого конкурса в ТЗ должен быть добавлен дополнительный пункт: Критерии оценки и сопоставления заявок.
Описание и примеры для данного пункта приведены в разделе «Особенности подготовки технического задания для открытого конкурса».

2.14. Поставка товара по данной закупке является целой и неделимой.

Данное выражение необходимо оставить без изменений в случае, если поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой и не может быть разбита на этапы. В этом случае по факту исполнения Договора составляется один раз акт сдачи-приемки и происходит оплата.

Если поставка товара\выполнение работ\оказание услуг по данной закупке разбивается на этапы, по окончанию каждого этапа составляется акт сдачи-приемки и происходит оплата части поставленных товаров\выполненных работ\оказанных услуг, то в данном пункте нужно удалить «поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой»  и нужно перечислить этапы поставки товаров\работ\услуг.
Например (конкурс на поставку мебели): «Товар поставляется партиями по заявкам заказчика (заявки подаются раз в месяц). Оплата осуществляется поэтапно, после подписания акта приемки каждой партии товара».

Например (конкурс на оказание охранных услуг): «Оказание услуг проходит поэтапно). Длительность каждого этапа – 1 месяц. Оплата осуществляется поэтапно, после подписания акта приемки оказанных услуг».

Например (конкурс на научно-исследовательскую работу): «Работа является целой и неделимой».

3. Пояснение по заполнению формы ТЗ на выполнение работ и оказание услуг

3.1. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе заявки.
В данном разделе необходимо указать все лицензии, свидетельства и сертификаты, копии которых участник размещения заказа должен предоставить в составе заявки. Требовать предоставления данных документов можно только в случае, если их предоставление предусмотрено законодательством РФ. Поэтому в графе «Ссылка на нормативный акт» необходимо указать тот нормативный акт, в соответствии с которым для выполнения работ, оказания услуг или поставки товаров требуется наличие лицензии, свидетельства или сертификата, – с указанием номера нормативного акта, его даты и номера применимой статьи или пункта. Кроме того, по законодательству РФ, правомерно запрашивать только те документы, которые характеризуют товары, работы или услуги, а не участника размещения заказа. С помощью графы «№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ» дается ссылка на те работы, услуги или товары, для выполнения, оказания или поставки которых требуется специальный документ.

В случае если документы, указанные в каком-то из подпунктов, не нужны, – в этом подпункте вместо соответствующей таблицы надо указать «Не требуются».
Подпункт 2.3 добавляется, только если при размещении заказа на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства начальная (минимальная) цена Договора составляет пятьдесят миллионов рублей и более. В ТЗ на выполнение любых других видов работ пункт 2.3 необходимо удалять.
Внимание! По решению Конкурсной комиссии МГУ запросы котировок на лицензируемые виды деятельности не проводятся. Данные заказы размещаются только посредством конкурсов и аукционов.
Например: 
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.1.1.
	Лицензия Участника размещения заказа на осуществление охранной деятельности
	ч.2 ст.1. Федерального закона «О лицензировании отдельных видов деятельности» от 08.08.2001 № 128-ФЗ
	Техническое задание


3.1.1. Ремонтно-строительные работы.
Приказом Министерства регионального развития РФ от 30 декабря 2009 года №624 утвержден перечень работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. На выполнение работ, входящих в данный перечень, необходимо свидетельство, выданное саморегулируемой организацией.

При установлении требования наличия свидетельства о допуске к соответствующим работам необходимо удостовериться, что данные работы относятся к капитальным работам объекта капитального строительства (т.е. на них составляется проектно-сметная документация и получается разрешение). Для работ по текущему ремонту, а также для работ, указанных в ч. 17 ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, даже по видам, указанным в приказе Минрегионразвития, требовать от участника свидетельство о допуске нельзя.
Например:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.1.1.
	Свидетельство, выданное саморегулируемой организацией, о допуске к видам работ, выполняемым в соответствии с настоящим техническим заданием, которые оказывают влияние на безопасность объекта, а именно:

- работы по устройству внутренних инженерных систем и оборудования;

- работы по монтажу наружных инженерных сетей и коммуникаций;

- работы пусконаладочные
	· ч. 2 ст. 47 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

· Приказ Министерства регионального развития РФ от 30 декабря 2009 года № 624
	3.1.1


3.1.2. Лицензирование деятельности в области пожарной безопасности.

Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 г. № 45 "Об организации лицензирования отдельных видов деятельности" к деятельности МЧС отнесено лицензирование следующих видов деятельности:

· Деятельность по тушению пожаров.

· Производство работ по монтажу, ремонту и обслуживанию средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений

· Монтаж, ремонт и обслуживание установок пожаротушения. 

· Монтаж, ремонт и обслуживание установок пожарной и охранно-пожарной сигнализации. 

· Монтаж, ремонт и обслуживание систем противопожарного водоснабжения. 

· Монтаж, ремонт и обслуживание систем дымоудаления. 

· Монтаж, ремонт и обслуживание систем оповещения и эвакуации при пожаре. 

· Монтаж, ремонт и обслуживание первичных средств пожаротушения. 

· Монтаж, ремонт и обслуживание противопожарных занавесов и завес. 

· Монтаж, ремонт и обслуживание заполнений проемов в противопожарных преградах. 

· Проведение работ по огнезащите материалов, изделий и конструкций. 

· Осуществление трубо-печных работ.

При установлении требования данной лицензии необходимо также руководствоваться разъяснениями МЭРТ от 20 июля 2009 г. N Д05-3545 и от 2 февраля 2010 г. N Д05-246.

Например: 
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.1.1.
	Лицензия МЧС России на производство работ по монтажу, ремонту и обслуживанию средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений с составом работ:

- монтаж, ремонт и обслуживание установок пожаротушения;

- монтаж, ремонт и обслуживание установок пожарной и охранно-пожарной сигнализации
	· Постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 г. № 45 "Об организации лицензирования отдельных видов деятельности"
	3.1.1, 3.1.2


3.2. Характеристики выполняемых работ (оказываемых услуг), а также используемых товаров и материалов.
Описание работ должно быть представлено в виде таблицы по следующей форме:

	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	3.1.1
	
	
	

	3.1.1.1
	
	
	

	3.1.1.2
	
	
	

	3.1.2
	
	
	

	3.1.2.1
	
	
	

	3.1.2.2
	
	
	


Описание услуг должно быть представлено в виде таблицы по следующей форме:

	№ п/п
	Наименование услуг
	Качественные и количественные характеристики

	3.1.1
	
	

	3.1.1.1
	
	

	3.1.1.2
	
	

	3.1.2
	
	

	3.1.2.1
	
	

	3.1.2.2
	
	


Описание товаров и материалов должно быть представлено в виде таблицы по следующей форме:
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен материал

	3.2.1
	
	
	
	

	3.2.1.1
	
	
	
	

	3.2.1.2
	
	
	
	

	3.2.1.3
	
	
	
	

	3.2.2
	
	
	
	

	3.2.2.1.
	
	
	
	

	3.2.2.2
	
	
	
	

	3.2.2.3
	
	
	
	


Каждый подпункт данного пункта должен быть пронумерован. Нумерация должна быть сквозной: 3.2.1, 3.2.2 и т.д. 
В описании работ (услуг) нужно подробно описать требования к выполняемым работам (оказываемым услугам), объем работ (услуг), технологии.
В описании товаров и материалов нужно указать все товары (материалы), которые должны быть применены, и их характеристики. Если для выполнения работ (оказания услуг) товары (материалы) не требуются, вместо таблицы нужно написать: «Не требуется». Для ремонтно-строительных работ описание материалов обязательно.
Например:
	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	2.1.1
	Пусконаладочные работы
	
	

	2.1.1.1
	Пусконаладочные работы ПС, сдача в эксплуатацию
	Комплекс
	1

	2.1.1.2
	Пусконаладочные работы СОУЭ, сдача в эксплуатацию, работа в автоматическом режиме от сигнала системы ПС
	Комплекс
	1


3.3. Список сертификатов качества, приемлемости, безопасности продукции (только сертификаты, обязательные на территории РФ), которым должны соответствовать используемые материалы

Если соответствие сертификатам, кроме уже указанных в форме ТЗ не нужно, в данном пункте дополнительно ничего не указывается.

Например: «Регистрационное удостоверение Минздрава РФ».

3.4. Требования, которым должны соответствовать выполняемые работы (оказываемые услуги)

Если соответствие специальным требованиям не нужно, указать: «не требуется».

Например: «Все производимые работы должны быть выполнены в соответствии со СНиП 3.04.01-87 «Изоляционные и отделочные покрытия»; СНиП 3.01-01-85 «Организация строительного производства»; СНиП12-02-2001 «Безопасность труда в строительстве», часть 1, Общие требования; СНиП 12-04-2002 «Безопасность труда в строительстве», часть II, Строительное производство; СНиП 3.05.06-85 «Электротехнические устройства»».

3.5. Гарантийный срок
В данном пункте необходимо указать минимальный гарантийный срок (если требуется).

Если гарантия не важна, указать: «не требуется».

Например: «Гарантийный срок составляет не менее 3-ех лет со дня подписания Заказчиком акта сдачи-приемки выполненных работ».

3.6. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды работ (услуг), на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления)

В данном пункте необходимо указать виды работ (услуг), на которые предоставляется гарантия качества, и сроки устранения ошибок (неполадок), допущенных при выполнении работ (оказании услуг), срок замены (ремонта) товара (если в ходе выполнения работ поставляются товары), наличие технической поддержки по телефону и др. в течение гарантийного срока.
Если гарантия не важна, указать: «не требуется».

Например: «Исполнитель должен предоставить гарантию качества оказываемых услуг в следующем объеме: 

1) в случае обнаружения ошибки в опубликованных рекламно-информационных материалах, произошедшей по вине Исполнителя в течение срока действия Договора, Исполнитель за свой счет устраняет допущенную ошибку путем публикации того же рекламно-информационного материала в номере, следующем за номером с ошибкой;

2)  в случае обнаружения подобной ошибки вне срока действия Договора Исполнитель за свой счет публикует в том же издании в ближайшем после обнаружения ошибки номере соответствующие извинения и тот же рекламно-информационный материал без ошибки;

3) если допущенная ошибка привела к ущербу деловой репутации Заказчика, то по требованию Заказчика Исполнитель должен будет за свой счет предпринять дополнительные меры по восстановлению деловой репутации Заказчика».
3.7. Список документации, которая должна быть передана заказчику после выполнения работ по Договору, требования к данной документации

В данном пункте нужно указать список документации, передаваемой вместе с товаром: руководства по эксплуатации, технические описания, проектная документация и др.

Если после выполнения работ не нужно передавать Заказчику документацию, указать: «не требуется».

Например: «Комплект документации создаваемой системы должен соответствовать требованиям следующих руководящих технических материалов:

· ГОСТ 34.201-89 ВИДЫ, КОМПЛЕКТНОСТЬ И ОБОЗНАЧЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ ПРИ СОЗДАНИИ АВТОМАТИЗИРОВАННЫХ СИСТЕМ

· ГОСТ 34.601-90 АВТОМАТИЗИРОВАННЫЕ СИСТЕМЫ. СТАДИИ СОЗДАНИЯ.

· ГОСТ 34.602-89 ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ НА СОЗДАНИЕ АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ СИСТЕМЫ

Состав Технорабочей документации на подсистему внутренних магистралей и горизонтальной подсистемы СКС, которая должна быть передана заказчику:

1) состав проекта;

2) ведомость чертежей основного комплекта;

3) ведомость ссылочных и прилагаемых документов;

4) схема структурная СКС;

5) схема монтажа волоконно-оптических кабелей;

6) схема соединений. План трассы прокладки ВОЛС, UTP;

7) схема соединений. План трассы прокладки кабельных линий и размещения рабочих мест;

8) схема расположения. План расположения кабельных каналов;

9) схема расположения. План расположения шкафа(ов) и(или) стойки(ек) в кроссовой(ых) здания;

10) схема размещения технологического оборудования в шкафу(ах) и стойке(ах) кроссовой(ых) здания;

11) кабельный журнал ВОЛС;

12) кабельный журнал UTP;

13) пояснительная записка;

14) спецификация оборудования и материалов.

15) Чертежи оформляются согласно ГОСТ 21.101-97.»

3.8. В случае проведения открытого конкурса в ТЗ должен быть добавлен дополнительный пункт: Критерии оценки и сопоставления заявок
Описание и примеры для данного пункта приведены в разделе «Особенности подготовки технического задания для открытого конкурса».
3.9. Работа (услуга) является целой и неделимой.

Данное выражение необходимо оставить без изменений в случае, если выполнение работ (оказание услуг) по данной закупке является целой и неделимой и не может быть разбито на этапы. В этом случае по факту исполнения Договора составляется один раз акт сдачи-приемки и происходит оплата.

Если поставка товара\выполнение работ\оказание услуг по данной закупке разбивается на этапы, по окончанию каждого этапа составляется акт сдачи-приемки и происходит оплата части поставленных товаров\выполненных работ\оказанных услуг, то в данном пункте нужно удалить «поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой»  и нужно перечислить этапы поставки товаров\работ\услуг.

Например (конкурс на поставку мебели): «Товар поставляется партиями по заявкам заказчика (заявки подаются раз в месяц). Оплата осуществляется поэтапно, после подписания акта приемки каждой партии товара».

Например (конкурс на оказание охранных услуг): «Оказание услуг проходит поэтапно. Длительность каждого этапа – 1 месяц. Оплата осуществляется поэтапно, после подписания акта приемки оказанных услуг».

Например (конкурс на научно-исследовательскую работу): «Работа является целой и неделимой».

4. Соответствие ТЗ законодательству

При составлении ТЗ и детальном описании товара/работ/услуг, необходимых заказчику, следует помнить об антимонопольном законодательстве и не допускать его нарушений. В противном случае такие действия по нормам Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» расцениваются как нарушение антимонопольного законодательства в виде создания участнику торгов преимущественных условий.

При подготовке ТЗ заказчик должен четко аргументировать каждое его требование и обладать информацией о нескольких исполнителях, имеющих возможность выполнить данный заказ. В случае поставки товаров – нескольких производителей, а не продавцов. Устанавливая уникальные требования, ограничивающие конкуренцию, следует иметь веские доказательства и аргументацию их необходимости для выполнения функций государственного заказчика – МГУ. В случае отсутствия таких оснований или намеренного завышения требований составитель ТЗ несет персональную административную ответственность.

Также следует помнить, что в соответствии с ч. 4 ст. 7.3 Кодекса об административных правонарушениях нельзя в состав предмета 1 конкурса (аукциона, запроса котировок, лота) включать товары/работы/услуги технологически и функционально не связанные между собой.

5. Использование в ТЗ слов «или эквивалент»

В соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ при проведении запроса котировок или аукциона в ТЗ разрешается указывать товарный знак с обязательным добавлением слов «или эквивалент».
Внимание! Следует отличать товарный знак от марок, моделей и фирменных наименований.
Однако следует понимать, что эквивалентность предложений участника определяется исключительно в соответствии с требованиями и параметрами, указанными заказчиком в ТЗ. Таким образом, в ТЗ после указания товарного знака «или эквивалент» следует написать параметры эквивалентности, т.е. те принципиальные параметры, в соответствии с которыми вы будете определять, является ли предложение участника эквивалентом описанного в ТЗ товарного знака. В случае отсутствия в ТЗ параметров эквивалентности любое предложение участника размещения заказа является эквивалентом.

Например: Закупается автомобиль «Мерседес» или эквивалент. Требования: 4 колеса, 4 двери, 1 багажник, руль. При таком описании «Запорожец» тоже будет эквивалентом.

Внимание! В случае если в ТЗ содержится указание на товарные знаки в отношении товаров, происходящих из иностранного государства, в нем также должно содержаться указание на товарный знак в отношении товара российского происхождения (при наличии информации о товаре российского происхождения, являющемся эквивалентом товара, происходящего из иностранного государства).

6. Особенности по подготовке технического задания для запроса котировок

Внимание! По решению Конкурсной комиссии МГУ запросы котировок на лицензируемые виды деятельности не проводятся. Данные заказы размещаются только при помощи конкурсов и аукционов. 
В ТЗ не допускается включать:

· фирменные наименования,

· патенты, полезные модели, промышленные образцы,

· знаки обслуживания,

· наименование места происхождения товара,

· наименование производителя,

· требования к товару, его производителю, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников запроса котировок.

В ТЗ может содержаться указание на товарные знаки, которые при этом должны обязательно сопровождаться словами «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых применяются другие товарные знаки, знаки обслуживания, и необходимости обеспечения таких товаров с товарами, используемые заказчиком. 

Например: «программное обеспечение - Windows, выпуск, рассчитанный на работу в профессиональной среде или эквивалент».
7. Особенности по подготовке технического задания для открытого конкурса

7.1. В ТЗ не допускается включать:

· требования к участнику конкурса (в том числе и в форме требований к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требований к функциональным характеристикам),

· требования к квалификации участника конкурса, включая наличие у участника конкурса опыта работы,

· требования к деловой репутации участника,

· требования о наличии у участника конкурса производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом Договора, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом Договора,

· фирменные наименования,

· товарные знаки (даже в случае несовместимости товаров),

· патенты, полезные модели, промышленные образцы,

· знаки обслуживания,

· наименование места происхождения товара,

· наименование производителя,

· требования к товару, его производителю, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников конкурса.

Внимание! Если при выполнении работ, оказании услуг важна квалификация Исполнителя, можно использовать критерий оценки заявок на участие в конкурсе «Квалификация участника конкурса». В ТЗ включение требований к квалификации недопустимо.

7.2. Описание порядка оценки и сопоставления заявок по установленным критериям

Внимание! Данный пункт должен быть обязательно включен в техническое задание на проведение открытого конкурса.

В данном пункте нужно указать используемые критерии, их значимости, расшифровать, что будет сравниваться по данным критериям оценки заявок, привести список документов, которые должен предоставить участник размещения заказа для оценки его заявки по данному критерию.

7.3. В открытом конкурсе на поставку товаров могут использоваться следующие критерии:

· Цена Договора (обязательный критерий)
· Функциональные и качественные характеристики товара

· Срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг

· Объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг

7.4. В открытом конкурсе на выполнение работ, оказание услуг могут использоваться следующие критерии:

· Цена Договора (обязательный критерий)
· Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса 

· Срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг

· Объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг

7.5. Правила назначения значимостей критериев

7.5.1. Сумма значимостей всех выбранных критериев должна быть равна 100%. 

7.5.2. Значимость критерия – цена – должна быть самым значимым критерием.
7.5.3. Значимость критерия - функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара – должна быть не более 20%.
7.5.4. Значимость критерия - срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг – должна быть не более 10%.
7.5.5. Значимость критерия - объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг – должна быть не более 10%.
7.5.6. Одновременное использование критерием «срок гарантии» и «объем гарантии» не допустимо.
7.5.7. Значимость критерия - качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса – должна быть не более 20%.
7.5.8. В случае если это конкурс на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских, технологических работ, аварийно-спасательных работ, реставрации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов РФ, реставрации музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда РФ, реставрации документов Архивного фонда РФ, реставрации особо ценных и редких документов, входящих в состав библиотечных фондов, на оказание медицинских услуг, то весовое значение для второго критерия - качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса – должна быть не более 45%.
7.6. По критерию «функциональные и качественные характеристики товара» должны быть установлены подкритерии, их значимость в баллах, приведено подробное описание способа оценки и сопоставления заявок по каждому из них. Максимальное количество баллов по всем подкритериям – 100 баллов.
Например: «При отборе поставщика по критерию «функциональные и качественные характеристики поставляемого товара» (20%) будут учитываться следующие показатели в баллах. Максимальное количество баллов за данный критерий равняется 100 баллам.

1) Применение итальянских или немецких лакокрасочных покрытий – 25 баллов, производства Россия - 10 баллов, другие производители – 0 баллов. Оценивается по приложенным копиям документов от производителя мебели, подтверждающих состав мебели.
2) Применение фурнитуры производства США или Европы - 25 баллов, производства Россия - 10 баллов, другие производители – 0 баллов. Оценивается по приложенным копиям документов от производителя мебели, подтверждающих состав мебели.

3) Плотность ППУ матрасов больше 25 кг./м3 – 50 баллов, больше 25, по меньше 50 кг/м3 – 25 баллов, меньше 25 кг/м3 - 0 баллов». Оценивается по приложенным копиям документов от производителя мебели, подтверждающих состав мебели.

7.7. Аналогично по критерию «качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса».

7.8. По критерию «срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг» необходимо в обязательном порядке перечислить:
· объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг (предмет и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства). Дополнительно объем гарантии может быть установлен в денежном выражении; 

· минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах) на установленный объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг. Максимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг не устанавливается;

· единица измерения срока предоставления гарантии качества товара, работ, услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах). 

Для определения рейтинга заявки в дополнение к показателям, предусмотренным выше, устанавливается объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг в денежном выражении. Такой объем, в случае определения рейтинга заявки исходя из наличия обеспечения исполнения условий Договора, по данному критерию не может превышать начальную (максимальную) цену Договора. 

7.9. По критерию «объем и порядок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг» необходимо в обязательном порядке перечислить:
· предмет гарантийного обязательства и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства на срок предоставления гарантий;

· единица измерения объема предоставления гарантий качества товара, работ, услуг в рублях;

· срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах);

· минимальный объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг в рублях на срок предоставления гарантии, при этом максимальный объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг не устанавливается.

Пример технического задания на охранные услуги с использованием критериев «качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса» и «объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг» приведен в Приложении 11. 
8. Особенности по подготовке технического задания для открытого аукциона

В ТЗ не допускается включать:

· требования к участнику аукциона (в том числе и в форме требований к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требований к функциональным характеристикам),

· требования к квалификации участника аукциона, включая наличие у участника аукциона опыта работы,

· требования к деловой репутации участника,

· требования о наличии у участника аукциона производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом Договора, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом Договора,

· фирменные наименования,

· патенты, полезные модели, промышленные образцы,

· знаки обслуживания,

· наименование места происхождения товара

· наименование производителя,

· требования к товару, его производителю, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников аукциона.

ТЗ может содержать указание на товарные знаки, которые должны обязательно сопровождаться словами «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых применяются другие товарные знаки и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком.

Например: «программное обеспечение - Windows, выпуск, рассчитанный на работу в профессиональной среде или эквивалент»
В случае проведения аукциона на право заключить Договор на поставку печатных изданий ТЗ может содержать указание на наименование печатного издания, автора (при его наличии), при этом слова «или эквивалент» не используются.

9. Закупка с частичной выборкой (поэтапно)

В случае, если невозможно определить точное количество поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг может быть проведена закупка с частичной выборкой (осуществляющейся поэтапно по заказам Заказчика). 

К данному случаю могут относиться, например, стирка белья (единица услуг – стирка одного килограмма), вывод мусора (единица услуг – вывоз одного контейнера), поставка продуктов питания (единица товара – один килограмм или одна пачка).

В случае закупки с частичной выборкой в ТЗ нужно указать:

1) стоимость единицы товара (работы, услуги), 

2) максимальное планируемое количество закупаемых товаров (работ, услуг),

3) общую цену Договора, равную произведению пунктов 1) и 2).

В ТЗ должны быть добавлены следующие предложения:

«Оплата производится по факту оказанных услуг и в соответствии с заявками заказчика. Оплата за весь срок исполнения Договора не может превышать общей цены Договора.

Стоимость единицы каждого вида услуг рассчитывается и вносится в Договор исходя из начальной (максимальной) цены единицы услуги, указанной в техническом задании, уменьшенной на процент снижения начальной (максимальной) цены Договора в результате проведения аукциона».
Например, для случая проведения аукциона на закупку путевок в детский лагерь:

«В заявке должна быть указана стоимость одной путевки.

Оплата производится по факту выкупленных путевок в соответствии с заявками заказчика. 

Оплата по Договору за все путевки не может превышать общей цены Договора.

Стоимость одной путевки рассчитывается и вносится в Договор исходя из начальной (максимальной) цены путевки, указанной в техническом задании, уменьшенной на процент снижения начальной (максимальной) цены Договора в результате проведения аукциона».
Например, для случая проведения запроса котировок на закупку продуктов питания.

«Котировочная заявка должна содержать указание цены за каждую единицу товара и общую цену Договора. Заявка, не содержащая данной информации, будет отклонена, как несоответствующая условиям запроса котировок.

Оплата производится по факту поставленных товаров в соответствии с заявками заказчика исходя из цены за единицу товара. Не заявленные товары не поставляются и не оплачиваются. Оплата за весь срок исполнения Договора не может превышать общей цены Договора.

Если максимальный объем продуктов был выбран до окончания срока действия Договора, то Исполнитель не вправе предоставлять дополнительные продукты, а Заказчик их оплачивать.

Требования к доставке (включая периодичность, срок и место поставки):
· Сроки оказания услуг: 3 месяца с момента заключения Договора.

· Объем предоставления услуги: согласно заявке заказчика (заявки еженедельно). Заявка может быть передана исполнителю оригинал или по факсу.
· Товар должен транспортироваться в соответствии с Правилами перевозок грузов, действующими на данном виде транспорта, при соблюдении температурных режимов для конкретного вида поставляемого продукта в соответствии с санитарными правилами и нормативами.

· График поставки продукции (в соответствии с заявками заказчика; заявка может быть передана Исполнителю по факсу или лично): мясо- молочные продукты, рыбопродукты, птица, другие скоропортящиеся продукты – ежедневно; фрукты, овощи – не реже 3 раза в неделю; бакалейные товары – не реже 1 раза в неделю.»

Приложение 1

Техническое задание на запрос котировок
на закупку

название товара 

1. Общие положения.
1.1. Поставляемые товары должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта. Расходные материалы должны быть оригинальные и не восстановленные.
1.2. Товары по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить технические параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.3. Каждая единица оборудования, являющаяся отдельно производимым товаром, должна быть представлена описанием с указанием производителя и полного наименования, то есть с указанием обозначения, служащего для индивидуализации предлагаемого товара (товарного знака).
1.4. В цену товара должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Характеристики поставляемого товара и сопутствующих услуг.

Название и характеристики поставляемого товара (качественные и функциональные), требования к совместимости поставляемого товара с уже имеющимся у Заказчика (Количество, шт.).

	№ п/п
	Наименование товара
	Количество
	Наименование параметра указанного товара
	Значение

	2.1. 
	
	
	
	

	2.1.1. 
	
	
	
	

	2.1.2. 
	
	
	
	

	2.1.3. 
	
	
	
	

	2.2. 
	
	
	
	

	2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.3. 
	
	
	
	


3. Необходимые расходные материалы и запасные части, поставляемые вместе с товаром, их характеристики (Количество, шт.).

	№ п/п
	Наименование расходных материалов / запасных частей
	Количество
	Наименование параметра указанных расходных материалов или запасных частей
	Значение
	№ пункта технического задания, в котором указан товар, требующий расходных материалов / запасный частей

	3.1. 
	
	
	
	
	

	3.2. 
	
	
	
	
	

	3.3. 
	
	
	
	
	

	3.4. 
	
	
	
	
	


4. Сертификация.

При поставке товара должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

4.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

4.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

4.3.  (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)
В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

5. Требования к упаковке товара.

6. Гарантийный срок (Лет, месяцев).

7. Объем и порядок предоставления гарантии качества (перечень гарантийных случаев, включение которых в объем предоставляемого участником гарантийного обслуживания обязательно, требования к гарантийному обслуживанию и порядок его проведения с указанием максимальных сроков с момента уведомления о гарантийном случае, в рамках которых гарантийное обслуживание должно быть обеспечено заказчику; указать должна ли предоставляться замена на время неработоспособности товара, входит ли в стоимость Договора замена неработающих частей товара).

8. Требования к доставке (включая периодичность и место поставки).

9. Список документации, передаваемой вместе с товаром.

10. Требования к сборке и наладке оборудования.

11. Обучение персонала на рабочем месте (указать также количество обучаемых сотрудников Заказчика).

12. Поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 2
Техническое задание на открытый конкурс
на закупку

название товара 

1. Общие положения.
1.1. Поставляемые товары должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта. Расходные материалы должны быть оригинальные и не восстановленные.
1.2. Товары по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить технические параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.3. Каждая единица оборудования, являющаяся отдельно производимым товаром, должна быть представлена описанием с указанием производителя и полного наименования, то есть с указанием обозначения, служащего для индивидуализации предлагаемого товара (товарного знака).
1.4. В цену товара должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе заявки.
Участник размещения заказа должен предоставить в составе второй части заявки копии следующих документов:

2.1. Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.1.1. 
	
	
	


2.2. Копии документов, подтверждающих обладание участником размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.2.1. 
	
	
	


2.3. Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.3.1. 
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.
3. Характеристики поставляемого товара и сопутствующих услуг.

Название и характеристики поставляемого товара (качественные и функциональные), требования к совместимости поставляемого товара с уже имеющимся у Заказчика (Количество, шт.).

	№ п/п
	Наименование товара
	Количество
	Наименование параметра указанного товара
	Значение

	3.1. 
	
	
	
	

	3.1.1. 
	
	
	
	

	3.1.2. 
	
	
	
	

	3.1.3. 
	
	
	
	

	3.2. 
	
	
	
	

	3.2.1. 
	
	
	
	

	3.2.2. 
	
	
	
	

	3.2.3. 
	
	
	
	


4. Необходимые расходные материалы и запасные части, поставляемые вместе с товаром, их характеристики (Количество, шт.).

	№ п/п
	Наименование расходных материалов / запасных частей
	Количество
	Наименование параметра указанных расходных материалов или запасных частей
	Значение
	№ пункта технического задания, в котором указан товар, требующий расходных материалов / запасный частей

	4.1. 
	
	
	
	
	

	4.2. 
	
	
	
	
	

	4.3. 
	
	
	
	
	

	4.4. 
	
	
	
	
	


5. Сертификация.

При поставке товара должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

5.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

5.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

5.3.  (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)
В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

6. Требования к упаковке товара.

7. Минимальный гарантийный срок (Лет, месяцев).

8. Объем и порядок предоставления гарантии качества (перечень гарантийных случаев, включение которых в объем предоставляемого участником гарантийного обслуживания обязательно, требования к гарантийному обслуживанию и порядок его проведения с указанием максимальных сроков с момента уведомления о гарантийном случае, в рамках которых гарантийное обслуживание должно быть обеспечено заказчику; указать должна ли предоставляться замена на время неработоспособности товара, входит ли в стоимость Договора замена неработающих частей товара).

9. Требования к доставке (включая периодичность и место поставки).

10. Список документации, передаваемой вместе с товаром.

11. Требования к сборке и наладке оборудования.

12. Обучение персонала на рабочем месте (указать также количество обучаемых сотрудников Заказчика).
13. Критерии оценки и сопоставления заявок по установленным критериям.
14. Поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 3
Часть 3 Документации об аукционе
Техническое задание на открытый аукцион в
электронной форме
на закупку
название товара 

1. Общие положения.
1.1. Поставляемые товары должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта. Расходные материалы должны быть оригинальные и не восстановленные.
1.2. Товары по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить технические параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.3. Каждая единица оборудования, являющаяся отдельно производимым товаром, должна быть представлена описанием с указанием производителя и полного наименования, то есть с указанием обозначения, служащего для индивидуализации предлагаемого товара (товарного знака).
1.4. В цену товара должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе второй части заявки.
Участник размещения заказа должен предоставить в составе второй части заявки копии следующих документов:

2.1. Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.1.1. 
	
	
	


2.2. Копии документов, подтверждающих обладание участником размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.2.1. 
	
	
	


2.3. Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.3.1. 
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.
3. Характеристики поставляемого товара и сопутствующих услуг.

Название и характеристики поставляемого товара (качественные и функциональные), требования к совместимости поставляемого товара с уже имеющимся у Заказчика (Количество, шт.).
	№ п/п
	Наименование товара
	Количество
	Наименование параметра указанного товара
	Значение

	3.1. 
	
	
	
	

	3.1.1. 
	
	
	
	

	3.1.2. 
	
	
	
	

	3.1.3. 
	
	
	
	

	3.2. 
	
	
	
	

	3.2.1. 
	
	
	
	

	3.2.2. 
	
	
	
	

	3.2.3. 
	
	
	
	


4. Необходимые расходные материалы и запасные части, поставляемые вместе с товаром, их характеристики (Количество, шт.).
	№ п/п
	Наименование расходных материалов / запасных частей
	Количество
	Наименование параметра указанных расходных материалов или запасных частей
	Значение
	№ пункта технического задания, в котором указан товар, требующий расходных материалов / запасный частей

	4.1. 
	
	
	
	
	

	4.2. 
	
	
	
	
	

	4.3. 
	
	
	
	
	

	4.4. 
	
	
	
	
	


5. Сертификация.

При поставке товара должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

5.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

5.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

5.3. (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)
В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

6. Требования к упаковке товара.
7. Гарантийный срок (Лет, месяцев).
8.  Объем и порядок предоставления гарантии качества (перечень гарантийных случаев, включение которых в объем предоставляемого участником гарантийного обслуживания обязательно, требования к гарантийному обслуживанию и порядок его проведения с указанием максимальных сроков с момента уведомления о гарантийном случае, в рамках которых гарантийное обслуживание должно быть обеспечено заказчику; указать должна ли предоставляться замена на время неработоспособности товара, входит ли в стоимость Договора замена неработающих частей товара).
9. Требования к доставке (включая периодичность и место поставки).
10. Список документации, передаваемой вместе с товаром.
11. Требования к сборке и наладке оборудования.
12. Обучение персонала на рабочем месте (указать также количество обучаемых сотрудников Заказчика).
13. Поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

 Приложение 4
Техническое задание на запрос котировок

на выполнение

название работ 

1. Общие положения.
1.1. Все работы должны быть выполнены своевременно, собственными материалами исполнителя Договора, своими специалистами. Работы должны быть выполнены качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все работы должны быть выполнены в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Поставляемые используемые материалы должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Материалы по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить технические параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену работы должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по проведению работ, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке материалов, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Характеристики выполняемых работ, а также используемых товаров и материалов.

2.1. Описание выполняемых работ.
	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	2.1.1. 
	
	
	

	2.1.1.1. 
	
	
	

	2.1.1.2. 
	
	
	

	2.1.2. 
	
	
	

	2.1.2.1. 
	
	
	

	2.1.2.2. 
	
	
	


2.2. Описание используемых товаров и материалов.
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.1.1. 
	
	
	
	

	2.2.1.2. 
	
	
	
	

	2.2.1.3. 
	
	
	
	

	2.2.1.4. 
	
	
	
	

	2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.2.3. 
	
	
	
	


3. Сертификация.

При поставке товара (если в ходе выполнения работ поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

3.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

3.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

3.3. (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

4. Требования, которым должны соответствовать выполняемые работы.

5. Гарантийный срок (лет, месяцев).

6. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды работ, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).

7. Список документации, которая должна быть передана заказчику после выполнения работ по Договору, требования к данной документации.

8. Работа является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 5
Техническое задание на открытый конкурс
на выполнение

название работ

1. Общие положения.
1.1. Все работы должны быть выполнены своевременно, собственными материалами исполнителя Договора, своими специалистами. Работы должны быть выполнены качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все работы должны быть выполнены в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Поставляемые используемые материалы должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Материалы по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить технические параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену работы должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по проведению работ, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке материалов, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе заявки.

Участник размещения заказа должен предоставить в составе второй части заявки копии следующих документов:

2.1. Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.1.1. 
	
	
	


2.2. Копии документов, подтверждающих обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.2.1. 
	
	
	


2.3. Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.3.1. 
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.

3. Характеристики выполняемых работ, а также используемых товаров и материалов.

3.1. Описание выполняемых работ.
	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	3.1.1. 
	
	
	

	3.1.1.1. 
	
	
	

	3.1.1.2. 
	
	
	

	3.1.2. 
	
	
	

	3.1.2.1. 
	
	
	

	3.1.2.2. 
	
	
	


3.2. Описание используемых товаров и материалов.
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	3.2.1. 
	
	
	
	

	3.2.1.1. 
	
	
	
	

	3.2.1.2. 
	
	
	
	

	3.2.1.3. 
	
	
	
	

	3.2.2. 
	
	
	
	

	3.2.2.1. 
	
	
	
	

	3.2.2.2. 
	
	
	
	

	3.2.2.3. 
	
	
	
	

	3.2.2.4. 
	
	
	
	


4. Сертификация.

При поставке товара (если в ходе выполнения работ поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

4.1 Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

4.2 Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

4.3 (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

5. Требования, которым должны соответствовать выполняемые работы.

6. Минимальный гарантийный срок (лет, месяцев).

7. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды работ, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).

8. Список документации, которая должна быть передана заказчику после выполнения работ по Договору, требования к данной документации.

9. Критерии оценки и сопоставления заявок по установленным критериям.
10. Работа является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 6
Часть 3 Документации об аукционе
Техническое задание на открытый аукцион в электронной форме

на выполнение

название работ

1. Общие положения.
1.1. Все работы должны быть выполнены своевременно, собственными материалами исполнителя Договора, своими специалистами. Работы должны быть выполнены качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.
1.2. Все работы должны быть выполнены в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Поставляемые используемые материалы должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Материалы по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить технические параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену работы должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по проведению работ, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке материалов, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе второй части заявки.

Участник размещения заказа должен предоставить в составе второй части заявки копии следующих документов:

2.1. Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.1.1. 
	
	
	


2.2. Копии документов, подтверждающих обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.2.1. 
	
	
	


2.3. Копия разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, копия акта приемки объекта капитального строительства (за исключением случая, если застройщик является лицом, осуществляющим строительство):

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт

	2.3.1. 
	Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию
	Федеральный закон от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ

	2.3.2. 
	Акт приемки объекта капитального строительства
	Федеральный закон от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ


2.4. Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.4.1. 
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.

3. Характеристики выполняемых работ, а также используемых товаров и материалов.

3.1.  Описание выполняемых работ.
	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	3.1.1. 
	
	
	

	3.1.1.1. 
	
	
	

	3.1.1.2. 
	
	
	

	3.1.2. 
	
	
	

	3.1.2.1. 
	
	
	

	3.1.2.2. 
	
	
	


3.2.  Описание используемых товаров и материалов.
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	3.2.1. 
	
	
	
	

	3.2.1.1. 
	
	
	
	

	3.2.1.2. 
	
	
	
	

	3.2.1.3. 
	
	
	
	

	3.2.2. 
	
	
	
	

	3.2.2.1. 
	
	
	
	

	3.2.2.2. 
	
	
	
	

	3.2.2.3. 
	
	
	
	


4. Сертификация.

При поставке товара (если в ходе выполнения работ поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

4.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

4.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

4.3. (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

5. Требования, которым должны соответствовать выполняемые работы.

6. Гарантийный срок (лет, месяцев).

7. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды работ, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).

8. Список документации, которая должна быть передана заказчику после выполнения работ по Договору, требования к данной документации.

9. Работа является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/
Приложение 7
Техническое задание на запрос котировок

на оказание

название услуг 

1. Общие положения.
1.1. Все услуги должны быть оказаны своевременно, своими специалистами. Услуги должны быть оказаны качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все услуги должны быть оказаны в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Все поставляемые товары (при оказании услуг) должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Услуги по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену услуги должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по оказанию услуг, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров (если при оказании услуг осуществляется поставка товара), а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Характеристики оказываемых услуг, а также используемых товаров и материалов.

2.1. Описание оказываемых услуг.
	№ п/п
	Наименование услуг
	Качественные и количественные характеристики

	2.1.1. 
	
	

	2.1.1.1. 
	
	

	2.1.1.2. 
	
	

	2.1.2. 
	
	

	2.1.2.1. 
	
	

	2.1.2.2. 
	
	


2.2. Описание используемых товаров и материалов (если при оказании услуг осуществляется поставка товара).
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.1.1. 
	
	
	
	

	2.2.1.2. 
	
	
	
	

	2.2.1.3. 
	
	
	
	

	2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.2.1. 
	
	
	
	

	2.2.2.2. 
	
	
	
	

	2.2.2.3. 
	
	
	
	


3. Сертификация.
При поставке товара (если при оказании услуг поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

3.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

3.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

3.3. (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

4. Требования, которым должны соответствовать оказываемые услуги.

5. Гарантийный срок (лет, месяцев).

6. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды услуг, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).

7. Список документации, которая должна быть передана заказчику после оказания услуг по Договору, требования к данной документации.

8. Услуга является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 8
Техническое задание на открытый конкурс

на оказание

название услуг 

1. Общие положения.
1.1. Все услуги должны быть оказаны своевременно, своими специалистами. Услуги должны быть оказаны качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все услуги должны быть оказаны в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Все поставляемые товары (при оказании услуг) должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Услуги по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену услуги должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по оказанию услуг, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров (если при оказании услуг осуществляется поставка товара), а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе заявки.
Участник размещения заказа должен предоставить в составе второй части заявки копии следующих документов:

2.1. Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.1.1. 
	
	
	


2.2.  Копии документов, подтверждающих обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.2.1. 
	
	
	


2.3.  Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.3.1. 
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.

3. Характеристики оказываемых услуг, а также используемых товаров и материалов.
3.1. Описание оказываемых услуг.
	№ п/п
	Наименование услуг
	Качественные и количественные характеристики

	3.1.1. 
	
	

	3.1.1.1. 
	
	

	3.1.1.2. 
	
	

	3.1.2. 
	
	

	3.1.2.1. 
	
	

	3.1.2.2. 
	
	


3.2. Описание используемых товаров и материалов (если при оказании услуг осуществляется поставка товара).
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	3.2.1. 
	
	
	
	

	3.2.1.1. 
	
	
	
	

	3.2.1.2. 
	
	
	
	

	3.2.1.3. 
	
	
	
	

	3.2.2. 
	
	
	
	

	3.2.2.1. 
	
	
	
	

	3.2.2.2. 
	
	
	
	

	3.2.2.3. 
	
	
	
	


4. Сертификация.
При поставке товара (если при оказании услуг поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

4.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

4.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

4.3. (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

5. Требования, которым должны соответствовать оказываемые услуги.

6. Минимальный гарантийный срок (лет, месяцев).

7. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды услуг, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).

8. Список документации, которая должна быть передана заказчику после оказания услуг по Договору, требования к данной документации.
9. Критерии оценки и сопоставления заявок по установленным критериям.
10. Услуга является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 9
Часть 3 Документации об аукционе
Техническое задание на открытый аукцион в

электронной форме
на оказание услуг
1. Общие положения.

1.1. Все услуги должны быть оказаны своевременно, своими специалистами. Услуги должны быть оказаны качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все услуги должны быть оказаны в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Все поставляемые товары (при оказании услуг) должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Услуги по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену услуги должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по оказанию услуг, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров (если при оказании услуг осуществляется поставка товара), а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.

2. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе второй части заявки.

Участник размещения заказа должен предоставить в составе второй части заявки копии следующих документов:

2.1.  Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	
	
	
	


2.2. Копии документов, подтверждающих обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	
	
	
	


2.3. Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	
	
	
	


Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.

3. Характеристики оказываемых услуг, а также используемых товаров и материалов.

2.2. Описание оказываемых услуг.
	№ п/п
	Наименование услуг
	Качественные и количественные характеристики

	3.1.1
	
	

	3.1.1.1
	
	

	3.1.1.2
	
	

	3.1.2
	
	

	3.1.2.1
	
	

	3.1.2.2
	
	


2.3. Описание используемых товаров и материалов (если при оказании услуг осуществляется поставка товара).
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	3.2.1
	
	
	
	

	3.2.1.1
	
	
	
	

	3.2.1.2
	
	
	
	

	3.2.1.3
	
	
	
	

	3.2.2
	
	
	
	

	3.2.2.1.
	
	
	
	

	3.2.2.2
	
	
	
	

	3.2.2.3
	
	
	
	


3. Сертификация.
При поставке товара (если при оказании услуг поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

3.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

3.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

3.3. (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

4. Требования, которым должны соответствовать оказываемые услуги.

5. Гарантийный срок (лет, месяцев).

6. Объем и порядок предоставления гарантии качества (виды услуг, на которые предоставляется гарантия качества, что в нее должно входить и порядок ее предоставления).

7. Список документации, которая должна быть передана заказчику после оказания услуг по Договору, требования к данной документации.
8. Услуга является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 10
Техническое задание на запрос котировок
на закупку учебной экспериментальной установки «Спектроскопическая система для анализа наноструктур» в количестве 1 шт. для биологического факультета МГУ.
1 Общие положения.

1.1 Поставляемые товары должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта. Расходные материалы должны быть оригинальные и не восстановленные.

1.2 Товары по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить технические параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.3 Каждая единица оборудования, являющаяся отдельно производимым товаром, должна быть представлена описанием с указанием производителя и полного наименования.
1.4 В цену товара должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке товаров, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.
2 Характеристики поставляемого товара и сопутствующих услуг.

Учебная экспериментальная установка «Спектроскопическая система для анализа наноструктур» посвящена изучению оптических свойств полупроводниковых структур пониженной размерности, а также их модификаций под действием интенсивного когерентного оптического излучения видимого и ультрафиолетового диапазонов спектра.
	№ п/п
	Наименование товара
	Количество
	Наименование параметра указанного товара
	Значение

	3.2.1
	Монохроматор-спектрограф
	1 шт.
	Фокусное расстояние
	Не менее 500 мм

	3.2.1.1
	
	
	Спектральное разрешение
	Не менее 0.05 нм

	3.2.1.2
	
	
	Дисперсия
	Не менее 1.5 нм/мм

	3.2.1.3
	
	
	3-х позиционная турель с дифракционными решетками:
	1) 300 штр/мм

2) 600 штр/мм

3) 1200 штр/мм

	3.2.1.4
	
	
	Порты
	1 входной и 2 выходных

	3.2.1.5
	
	
	Диапазон сканирования, ограниченный углом поворота дифракционной решетки:
	0 – 1400 нм (для решетки 1200 штр/мм)

	3.2.1.6
	
	
	Фокусное расстояние
	Не менее 500 мм

	3.2.2
	Стробируемая цифровая камера с ПЗС-матрицей
	1 шт.
	Диапазон чувствительности
	Не уже 200 – 1100 нм

	3.2.2.1
	
	
	Массив фотоэлементов
	1024 x 1024

	3.2.2.2
	
	
	Квантовая эффективность
	>50%

	3.2.2.3
	
	
	Время срабатывания затвора
	<10 нс

	3.2.2.4
	
	
	Частота оцифровки
	Не менее 5 МГц

	3.2.2.5
	
	
	Разрядность
	16 бит

	3.2.3
	Цифровой осциллограф
	1 шт.
	Полоса пропускания
	Не менее 500 МГц

	3.2.3.1
	
	
	Чувствительность
	Не менее 1 мВ/дел

	3.2.3.2
	
	
	Вертикальное разрешение
	Не менее 8 бит

	3.2.3.3
	
	
	Число каналов
	Не менее 4

	3.2.3.4
	
	
	Частота дискретизации
	Не менее 5 ГГц

	3.2.3.5
	
	
	Объем памяти
	Не менее 106 точек

	3.2.3.6
	
	
	Сетевое напряжение
	Не менее 220 В

	3.2.3.7
	
	
	Модуль подключения к ПК
	COM, GPIB

	3.2.4
	Непрерывный ионный лазер с линиями в видимой и УФ областях спектра
	1 шт.
	Длины волн излучения, нм
	333.6, 363.8, 454.5, 488, 514.5

	3.2.4.1
	
	
	Выходная мощность
	- 5 Вт для линий

554.5 - 514.5 нм

- 0.5 Вт для линий

333.6 - 363.8 нм

	3.2.4.2
	
	
	Поляризация

	>1:100, линейная

	3.2.4.3
	
	
	Форма и диаметр пучка
	Гауссова, 1.5-1.8 мм

	3.2.4.4
	
	
	Стабильность по мощности
	0.5% за 8 ч

	3.2.4.5
	
	
	Длина резонатора с призмой
	1.17 м

	3.2.4.6
	
	
	Вес излучателя
	Не более 66 кг

	3.2.4.7
	
	
	Вес блока питания
	Не более 79.5 кг

	3.2.5
	Механический модулятор лазерного пучка (чоппер)
	1 шт.
	Диапазон рабочих частот
	4 Гц – 3.7 кГц

	
	
	
	Число выходов
	2


3 Дополнительные запасные части и расходные материалы не требуются.

4 Сертификация.
При поставке товара должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

4.1 Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

4.2 Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (за подписью участника размещения заказа), свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

5 Требования к упаковке товара.

Выбор упаковки товара производится Исполнителем Договора.

6 Гарантийный срок не менее 12 месяцев со дня подписания Заказчиком акта сдачи-приемки.

7 Объем и порядок предоставления гарантии качества: В случае поломки прибора в течение 2-ух рабочих дней Исполнитель Договора должен забрать с территории Заказчика прибор и предоставить Заказчику на время ремонта прибора аналогичный на замену. Неработающие части прибора заменяются или ремонтируются за счет Исполнителя Договора.

8 Требования к доставке.
Доставка товара осуществляется по адресу заказчика в течение 20 (двадцати) календарных дней с момента заключения Договора.

9 Список документации, передаваемой вместе с товаром:

· Описание стробируемой цифровой камеры с ПЗС-матрицей.

· Описание монохроматора-спектрографа.

· Инструкция по эксплуатации непрерывного ионного лазера.
· Инструкцию по эксплуатации спектроскопической системы.

10 Требования к сборке и наладке оборудования.

Доставка, монтаж и пусконаладочные работы производятся на территории Заказчика.

11 Обучение персонала на рабочем месте.

Обучение не менее чем 3 сотрудников Заказчика производится Исполнителем на территории Заказчика, при этом на протяжении не менее 5 лет Исполнитель должен обеспечить Заказчику бесплатную консультативную помощь по телефону.

12 Поставка товаров по данной закупке является целой и неделимой.
Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 11
Техническое задание на открытый конкурс
на оказание охранных услуг МГУ на 2010 год (объект -  общежитие Дома Студента (ДС) по адресу: 119191 г. Москва, Ленинские Горы, дом 1 и общежитие Филиала Дома студентов (ФДС) по адресу: 119192 г. Москва, Ломоносовский проспект, дом 31), 15 постов охраны.

1. Общие положения

1.1. Все услуги должны быть оказаны качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все услуги должны быть оказаны в соответствии с требованиями охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.
1.3. Все поставляемые товары (при оказании услуг) должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.

1.4. Услуги по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену услуги должны быть включены все расходы участника размещения заказа по оказанию услуг, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения. Все услуги должны быть оказаны своевременно, своими специалистами. Услуги обязательств по Договору.
2. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе заявки.
Участник размещения заказа должен предоставить в составе второй части заявки копии следующих документов:

2.1.  Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
	№ п/п
	Наименование документа, копию которого следует предоставить
	Ссылка на нормативный акт
	№ пункта технического задания, для выполнения которого необходим документ

	2.1.1.
	Лицензия Участника размещения заказа на осуществление охранной деятельности
	ч.2 ст.1. Федерального закона «О лицензировании отдельных видов деятельности» от 08.08.2001 № 128-ФЗ
	Техническое задание


2.2.  Копии документов, подтверждающих обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

Не требуются.

2.3.  Копия разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, копия акта приемки объекта капитального строительства (за исключением случая, если застройщик является лицом, осуществляющим строительство):

Не требуются.

2.4.  Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

Не требуются.
Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании п.1 ч.1 ст.12 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.

3. Характеристики оказываемых услуг
3.1. Описание оказываемых услуг.
	№ п/п
	Наименование услуг
	Качественные и количественные характеристики

	3.1
	Выставлять 45 охранников
	Периодичность - ежедневно

	3.1.1.
	
	Распределение охранников по территории:

ДС МГУ:

· корпус Б – 3 охранника круглосуточно; 2 охранника, патрульная группа, круглосуточно;  2 охранника, видеонаблюдение, круглосуточно;

· корпус В - 3 охранника, круглосуточно; 2 охранника, патрульная группа, круглосуточно;  2 охранника, видеонаблюдение, круглосуточно;

· корпус Г - 1 охранник, круглосуточно; 1 охранник, видеонаблюдение, 12 часов, ночью;

· корпус Д - 1 охранник, круглосуточно;1 охранник, видеонаблюдение, 12 часов, ночью; 

· корпус Ж - 1 охранник, круглосуточно; 1 охранник, видеонаблюдение, 12 часов, ночью;

· корпус Е - 1 охранник, круглосуточно;

· на все корпуса – 1 охранник, старший смены, круглосуточно; 1 охранник, резерв, круглосуточно; 4 охранника, патрульная группа, 12 часов, ночью.

ФДС:

· 10 охранников круглосуточно (5 постов); 4 охранника, патрульная группа, 12 часов, ночью; 2 охранника, группа быстрого реагирования, круглосуточно.



	3.1.2
	
	Силами 15-ти постов охраны с помощью автоматизированной системы контроля доступа (АСКД) или в ручном режиме обеспечить строгий пропускной режим на входе в жилые корпуса общежития, исключить доступ лиц, не имеющих пропусков установленного образца либо прибывших на объект в нарушение Правил внутреннего распорядка.

	3.1.2.1
	
	Обеспечить сохранность имущества заказчика путем организации контроля выноса имущества на основе материальных пропусков.

	3.1.2.2
	
	Контролировать соблюдение общественного порядка на объекте. В случае возникновения угрозы проникновения на объект посторонних лиц немедленно информировать милицию и Заказчика (в ночное время с 18.00 до 09.00 – дежурного по Управлению общежитиями), принимать меры по наведению порядка до прибытия наряда милиции и руководства Заказчика. При необходимости охранники обязаны: вызвать патрульную группу, а, при необходимости, – патрульную группу; задержать виновников беспорядка для передачи в милицию; привлечь для наведения порядка администрацию объекта.

	3.1.2.3
	
	На постах должны находиться журналы строгой отчетности и вестись записи с указанием времени заступления смены, фамилии дежурных сотрудников на посту, произведенных заменах и подменах дежурных лиц, о происшествиях во время дежурства, о времени выхода групп на патрулирование, о проверках должностных лиц и лиц, контролирующих службу со стороны Исполнителя или Заказчика.

	3.1.2.4
	
	Технически грамотно эксплуатировать систему связи, видеонаблюдения и систему АСКД, переданную во временное пользование Исполнителю. В случае выхода ее из строя по вине сотрудников Исполнителя, он обязан восстановить их за свой счет в течение не более 3 (трех) дней.

	3.1.2.5
	
	Для эксплуатации системы АСКД сотрудники, заступающие на посты охраны, должны пройти обучение в специализированной организации. Исполнитель должен иметь соответствующие документы на всех сотрудников, привлекаемых к работе на постах охраны, оборудованных системой АСКД, которые должен предъявить при заключении Договора.

	3.1.2
	
	Группа быстрого реагирования должна находиться в постоянной готовности к немедленным действиям. В течение 15 минут после поступления сигнала от начальника смены, группа должна прибыть на место происшествия или нарушения общественного порядка в районе жилых корпусов общежития, принять меры к изоляции места происшествия от посторонних до прибытия милиции, к задержанию и изоляции нарушителей, при необходимости вызвать подкрепление через начальника смены.

	3.1.3
	
	Патрульная группы в ночное время должна вести наблюдение за общей обстановкой в здании путем обхода помещений, кухонь и коридоров, лестничных переходов, подвальных помещений и запасных выходов здания. При этом контролировать: состояние пожарной безопасности, отсутствие утечки газа, отсутствие посторонних лиц и подозрительных предметов, целостность дверей, замков и оконных стекол. При обнаружении нарушения Правил внутреннего распорядка (распитие спиртных напитков проживающими, шум и громкая музыка после 23.00 часов и до 08.00 утра) принять меры к установлению личности нарушителей, проверить наличие пропуска в общежитие, предупредить о недопустимости подобного поведения и, при необходимости, вызвать наряд милиции.

 В случае возникновения угрозы жизни и здоровью студентов, преподавателей и сотрудников обеспечивать защиту от преступного посягательства в пределах ст.37 и 38 УК РФ.

	3.1.3.1
	
	Патрулирование территории ФДС осуществлять вокруг 5 – ти жилых корпусов.

	3.1.3.2
	
	О результатах патрулирования ежечасно докладывать начальнику смены и делать запись в журнале осмотра.

	3.1.4
	
	Силами группы видеонаблюдения обеспечить круглосуточное проведение видеомониторинга жилых этажей в режиме реального времени в помещениях двух диспетчерских и на трех постах охраны (для Главного здания МГУ). Вести учет замеченных нарушений в специальном журнале. Ежедневно, а в случае грубых нарушений – немедленно, информировать Заказчика о результатах видеонаблюдения и представлять ему фото и видеодокументацию для дальнейшего расследования происшествий.

Грубыми нарушениями считаются – возникновение очагов пожара в зоне наблюдения, появление в зоне наблюдения посторонних предметов, посторонних лиц  или лиц в нетрезвом состоянии, хулиганское поведение проживающих в общежитии, порча и хищения имущества, отсутствие охранников на посту или их сон на посту.

	3.1.4.1
	
	Для эксплуатации системы видеонаблюдения сотрудники, привлекаемые на постах пропуска, должны пройти обучение в специализированной организации (имеющей лицензию на этот вид деятельности). Исполнитель должен иметь соответствующие документы на всех сотрудников, привлекаемых к исполнению Договора на постах пропуска, которые должен предъявить при заключении Договора.

	3.1.5
	
	Силами всех охранников обеспечить соблюдение правил пожарной безопасности на объекте, а в случаях  обнаружения на охраняемом объекте возгорания, вызвать пожарную охрану и ликвидировать очаг возгорания, оказать помощь администрации в эвакуации находящихся на охраняемом объекте лиц при пожаре, затоплении и иных стихийных бедствиях. Для этого все сотрудники должны пройти обучение в специализированной организации (имеющей лицензию на обучение по программе пожарно-технического минимума). Исполнитель должен иметь соответствующие документы на всех сотрудников, привлекаемых к исполнению Договора, которые должен предъявить при заключении Договора.

	3.1.6
	
	В случае введения на объекте особого положения при проведении антитеррористических мероприятий, проводить на постах радиационный контроль и контроль наличия взрывчатых веществ соответствующей аппаратурой и подготовленными специалистами.

	3.1.6.1
	
	В течение всего срока исполнения Договора Заказчик может назначать из числа своих сотрудников ответственных дежурных для контроля выполнения обязанностей сотрудниками охраны. Для сопровождения Ответственных Дежурных и объективного контроля за качеством службы, Исполнитель обязан выделить не менее двух сопровождающих из числа сотрудников патрульной службы или старших смены.

	3.1.6.2
	
	Исполнитель обязан немедленно устранить грубые нарушения в охране, выявленные ответственным дежурным Заказчика. По результатам контроля может быть составлен акт проверки, который обязан подписать начальник смены Исполнителя.

	3.1.7
	
	Сотрудники охраны не должны допускать нетактичного или грубого обращения со  студентами, аспирантами, сотрудниками и посетителями, должны предъявлять свои требования в вежливой форме, при необходимости давать пояснения и оказывать им помощь, соблюдать заявленную в Договоре форму одежды, содержать рабочее место в чистоте и порядке, не появляться на рабочем месте в нетрезвом состоянии, не покидать пост без разрешения начальника смены и подмены, не спать на посту, не готовить и не принимать пищу на рабочем месте, не пользоваться на посту радиоприемниками, телевизорами, личными компьютерами и не отвлекаться от несения службы.

	3.1.8
	
	В случае выявления факта нарушения сотрудником Исполнителя требований, изложенных в п.п.4.1.-4.9 Технического задания и зафиксированных актом с участием полномочных представителей Заказчика, Исполнителя и свидетелей, на Исполнителя налагается штраф в размере 50 000 руб. 

Штраф взыскивается установленным порядком, как за неисполнение Договора путем выставления претензии и требования перечислить соответствующую сумму в доход бюджета.

Штраф должен быть уплачен в течение 10 дней с момента составления акта о нарушении с извещением Заказчика. Копия платежного поручения с отметкой о проведении операции должна быть передана заказчику в течение 1 дня.

При неоднократном нарушении Договора или неуплате штрафа - более трех раз - Заказчик имеет право расторгнуть Договор установленным порядком и, как следствие, удержать обеспечение Договора.

	3.1.9
	
	Поставщик охранных услуг должен предоставить на момент заключения Договора список охранников, привлекаемых к исполнению данного заказа и имеющих лицензию на право занятия охранной деятельностью соответствие с Законом «О частной детективной и охранной деятельности» № 272 от 22.11.2008г.


3.2. Описание используемых товаров и материалов (если при оказании услуг осуществляется поставка товара).
Не требуется.

4. Сертификация.
При поставке товара (если при оказании услуг поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

4.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

4.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

4.3. (добавить другие сертификаты, в случае необходимости)

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть предоставлено отказное письмо (или его копия, заверенная участником размещения заказа) от организации, уполномоченной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории РФ.

5.Требования, которым должны соответствовать оказываемые услуги

Исполнитель заказа действует в соответствии с Гражданским Кодексом РФ, Федеральным Законом РФ «Об обществах с ограниченной ответственностью» (№ 312 ФЗ от 30 декабря 2008г.) и Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (№ 272 ФЗ от 22 декабря 2008г.)  Исполнитель заказа организует и выполняет договорные обязательства в строгом соответствии с заключенным Договором, Инструкциями и локальными нормативными документами по обеспечению охраны объекта. Соблюдение действующего законодательства, наличие необходимых для осуществления деятельности лицензий и другой разрешительной документации обязательно.

7. Объем и порядок предоставления гарантии качества.

Не требуется.

8.Список документации, которая должна быть передана заказчику после оказания услуг по Договору, требования к данной документации

8.1. Акт сдачи-приемки оказанных услуг за прошедший месяц.

8.2. Счет на оплату оказанных услуг за прошедший месяц.

8.3. Счет- фактуру на оплату оказанных услуг за прошедший месяц.

8.4. Итоговый акт сдачи-приемки оказанных услуг за период действия Договора.

9. Критерии оценки и сопоставления заявок.

9.1. При отборе поставщика по критерию «цена Договора» (70%) будет учитываться стоимость Договора, предложенная Исполнителем охранных услуг.

9.2. При отборе поставщика на оказание охранных услуг по критерию «качество услуг и квалификация участника конкурса» (20%), будут учитываться следующие показатели в баллах. Расчет ведется только по охранникам, непосредственно привлекаемых для исполнения данного Договора. Максимальное количество баллов за данный критерий равняется 100 баллам.

9.2.1. Количество в составе охранников, награжденных правительственными (ведомственными) наградами за отличное выполнение охранных услуг – максимум 5 баллов. Оценивается по количеству представленных в заявке копий соответствующих документов на лиц привлекаемых к исполнению данного Договора.

9.2.2. Наличие отзывов других организаций (почетных грамот и других наград) о качестве выполненных услуг по исполненным Договорам - максимум 5 баллов. Оценивается по количеству представленных в заявке копий положительных отзывов, почетных грамот и др. наград.

9.2.3. Наличие у охранников опыта работы по оказанию услуг на объектах с большим количеством людей юношеского возраста – максимум 10 баллов. Оценивается по суммарной численности охраняемого контингента по представленным в заявке копиям исполненных Договоров с приложением документов, подтверждающих исполнение Договора и численного количества охраняемого контингента в тысячах человек. Если в указанных документах не указана численность охраняемого контингента по приложенным Договорам, то по данному подкритерию заявке присваивается 0 баллов.

9.2.4. Наличие обученных охранников по программе пожарно-технического минимума– максимум 20 баллов. Оценивается по наличию документального подтверждения списка охранников, прошедших обучение по программе пожарно-технического минимума (копии свидетельств о прохождении обучения и лицензии обучающего центра). 

9.2.5. Наличие охранников по программе системам автоматизированного контроля доступа (АСКД) – максимум 10 баллов. Оценивается по наличию документального подтверждения списка охранников, прошедших обучение по программе использования автоматизированной системы контроля доступа (АСКД) (копии свидетельств о прохождении обучения и лицензии обучающего центра).

9.2.6 Наличие обученных специалистов по программе видеонаблюдения - максимум 10 баллов, Оценивается по наличию документального подтверждения списка охранников, прошедших обучение по программе эксплуатации системы видеонаблюдения (копии свидетельств о прохождении обучения и лицензии обучающего центра).

9.2.7. Наличие документального подтверждения участия сотрудников, привлекаемых к исполнению Договора, в проведении эвакуации и спасении людей в чрезвычайных ситуациях – максимум 10 баллов. Оценивается по документальному подтверждению отзывов на сотрудников об участии в указанных эвакуациях.

9.2.8. Наличие у Поставщика охранных услуг тренировочной базы для подготовки сотрудников оценивается: 
        9.2.8.1. при наличии документа о собственности – 15 баллов;

        9.2.8.2 .при наличии договора об аренде - 5 баллов.

При отсутствии тренировочной базы - 0 баллов.

9.2.9. Наличие у охранников форменной одежды – максимум 5 баллов. Оценивается документальным подтверждением договора поставки обмундирования в 2008 -2009 гг. (2,5 балла, если приложено в заявке) и фото (2,5 балла, если приложено в заявке). 

9.2.10. Наличие у участника конкурса охранных услуг предназначенных для исполнения Договора приборов радиационной разведки, приборов определения наличия взрывчатых веществ и средств мобильной связи - максимум 10 баллов. Оценивается по количеству приборов документально подтвержденных договорами поставки приборов в 2006 - 2009 г и фото.

9.3. При отборе Поставщика на оказание охранных услуг по критерию «объем предоставления гарантий качества услуг» (10%) будет учитываться предложенная участником конкурса сумма в рублях по обеспечению гарантийных обязательств по Договору. Минимальный размер объема гарантии составляет 500000 (пятьсот тысяч) рублей. Срок обеспечения гарантии качества услуг - срок исполнения Договора, а именно 1 год с момента заключения Договора (начало оказания услуг не ранее 1 января 2010г).
9.3.1. Предмет гарантийного обязательства и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства на срок предоставления гарантий: в течение всего срока исполнения Договора Исполнитель гарантирует заказчику отсутствие материального ущерба имуществу заказчика, произошедшего по вине сотрудников Исполнителя. При возникновении материального ущерба имуществу заказчика, произошедшего по вине и/или вследствие некачественного или неисполнения обязательств и условий Договора сотрудниками Исполнителя, Исполнитель за свой счет (в рамках суммы объема обеспечения гарантии) восстанавливает имущество заказчика в исходное или лучшее чем исходное состояние в максимально короткие сроки. В рамках суммы объема обеспечения гарантий должен быть полностью возмещен материальный ущерб Заказчику. Также предметом гарантийного обязательства является обеспечение надлежащего исполнения Договора, в том числе в части п. 3 данного технического задания в случае чрезвычайных ситуаций и других событий, способных привести к ослаблению безопасности на охраняемом объекте. При возникновении соответствующих ситуаций Исполнитель за свой счет (в рамках суммы объема обеспечения гарантии) обеспечивает безопасность вверенного объекта путем принятия всех необходимых мер, в том числе и предоставлением необходимого усиления постов охраны, видеонаблюдения и патрульной группы.
10. Услуга является целой и неделимой.
Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/

Приложение 12
Часть 3 Документации об аукционе
Техническое задание на открытый аукцион в
электронной форме
на выполнение работ по косметическому ремонту холлов, коридоров и мест общего пользования 5-го этажа 2-го учебного корпуса МГУ им. М.В. Ломоносова (1 работа)

1.
Общие положения.

1.1. Все работы должны быть выполнены своевременно, собственными материалами исполнителя Договора, своими специалистами. Работы должны быть оказаны качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

1.2. Все работы должны быть выполнены в соответствии с требованиями промышленной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности законодательства РФ.

1.3. Поставляемые используемые материалы должны быть новые, не бывшие в использовании, не из ремонта.
1.4. Материалы по своим характеристикам должны соответствовать или превосходить технические параметры, приводимые в требованиях, перечисленных ниже.

1.5. В цену работы должны быть включены все расходы участника размещения заказа по проведению работ, доставке, упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, разгрузке материалов, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. Цена Договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по Договору.

2. Перечень документов, предоставляемых участником размещения заказа в составе  второй части заявки.
Участник размещения заказа должен предоставить в составе второй части заявки копии следующих документов:

2.1. Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом данной закупки:
Не требуются.
2.2.  Копии документов, подтверждающих обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма:

Не требуются.
2.3.  Копия разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, копия акта приемки объекта капитального строительства (за исключением случая, если застройщик является лицом, осуществляющим строительство):

Не требуется.
2.4.  Копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, и если в соответствии с законодательством РФ такие документы не передаются вместе с товаром:

Не требуются.
Непредставление копий данных документов в составе заявки является основанием для отстранения заявки участника размещения заказа от участия в данных торгах на основании п.1 ч.1 ст.12 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ.

3. Характеристики выполняемых работ, а также используемых товаров и материалов

3.1. Описание выполняемых работ.
	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	3.1.1
	Демонтажные работы
	
	

	3.1.1.1
	Демонтаж окна 2,3х1,75 м на лифтовой площадке №1
	м2
	4,03

	3.1.1.2
	Демонтаж экрана радиатора 
	
	75,81

	3.1.1.3
	Демонтаж дверных блоков 2,1х0,9 м
	шт.
	10,00

	3.1.1.4
	Демонтаж напольной плитки
	м2
	14,94

	3.1.1.5
	Демонтаж вентиляционной решетки 1,0х0,2 м
	шт.
	1,00

	3.1.1.6
	Демонтаж вагонки из МДФ на дверных порталах 
	м2
	187,76

	3.1.1.7
	Демонтаж штучного паркета в холле для обслуживающего пероснала
	м2
	39,33

	3.1.1.8
	Демонтаж подвесного потолка «Акмигран» в лифтовом холле
	м2
	39,30

	3.1.1.9
	Демонтаж лючков мусоропровода 0,6х1,07 м
	м2
	2,00

	3.1.1.10
	Вывоз строительного мусора 
	т
	По факту

	3.1.2
	Монтажные работы.
	
	

	3.1.2.1
	Облицовка стен гипсокартонными листами в два слоя
	м2
	67,24

	3.1.2.2
	Устройство дверных порталов из ДСП
	м2
	120,00

	
	Монтаж напольной плитки
	м2
	14,94

	
	Установка окна 2,3х1,75 м на лестничной площадке№1
	м2
	4,03

	
	Установка дверных блоков 
	шт.
	10,00

	3.1.3
	Окраска стен по существующим обоям с частичной водной шпаклевкой 
	м2
	339,14

	3.1.4
	Отделка новых стен из гипсокартонных листов: 
	 
	 

	3.1.4.1
	- грунтовка  в 3 слоя;
	м2
	67,24

	3.1.4.2
	- шпаклевка в 2 слоя;
	м2
	67,24

	3.1.4.3
	- оклейка обоями
	м2
	67,24

	3.1.4.4
	- покраска в 2 слоя обоев 
	м2
	67,24

	3.1.5
	Окраска стен водоэмульсионной краской северного крыла
	м2
	188,15

	3.1.6
	Отделка оконных откосов и подоконников 
	м/п
	48,60

	3.1.7
	Шлифовка и пропитка стен из камня в южном лифтовом холле
	м2
	25,73

	3.1.8
	Покраска окон размером 2,3х1,75 м
	шт.
	7,00

	3.1.9
	Покраска стен холла грузового лифта по существующим обоям
	м2
	25,73

	3.1.10
	Устройство подвесного потолка в лифтовом холле для обслуживающего персонала
	м2
	39,33

	3.1.11
	Шлифовка и пропитка стен из камня в лифтовом холле для обслуживающего персонала
	м2
	48,69

	3.1.12
	Устройство цементно-песчаной стяжки толщ. 50 мм
	м2
	39,33

	3.1.13
	Укладка напольной керамогранитной плитки 
	м2
	39,33

	3.1.14
	Устройство плинтуса из керамогранита
	м.п.
	19,70


3.2.  Описание используемых товаров и материалов.
	№ п/п
	Наименование товара или материала
	Наименование параметра указанного товара или материала
	Значение
	№ пункта технического задания, для выполнения которого нужен товар или материал

	3.2.1
	Напольная керамогранитная  плитка
	% поглощения воды
	0,05%
	3.1.2.16

	3.2.1.1
	
	Упругость
	>40 N/mm2
	

	3.2.1.2
	
	Устойчивость глубокому истиранию
	>140mm2
	

	3.2.1.3
	
	Коэф. линейного теплового расширения
	>6,5 мм.
	

	3.2.1.4
	
	Номинальная толщина
	>7,9 мм.
	

	3.2.1.5
	
	Длина и ширина
	+_0,6%
	

	3.2.1.6
	
	Толщина
	+_5%
	

	3.2.1.7
	
	Прямолинейность граней
	+_0,5%
	

	3.2.1.8
	
	Ортогональность
	+_0,6%
	

	3.2.2
	Шпатлевка для стен и потолка
	Тип
	Водоразбавляемая, готовая к применению легкая шпатлевка, образующая очень гладкую и плотную поверхность, наполняемость должна составлять 4 мм без растрескивания, усадка незначительная, адгезия хорошая
	3.1.3, 3.1.4

	3.2.2.1
	
	Применение
	Для выравнивания неровностей и заделки швов на гипсовых и древесноволокнистых плитах, гладких бетонных и оштукатуренных поверхностях, в особенности, для полного и частичного выравнивания окрашенных поверхностей и обоев, для шпатлевания стен и потолков в сухих помещениях
	

	3.2.2.2
	
	Цвет
	Белый
	

	3.2.2.3
	
	Класс эмиссии строительного материала
	M1
	

	3.2.2.4
	
	Растворитель
	Вода
	

	3.2.2.5
	
	Способ нанесения
	Шпателем
	

	3.2.2.6
	
	Время высыхания
	При нормальных условиях 2-24 часа, в зависимости от толщины слоя, температуры и относительной влажности воздуха
	

	3.2.2.7
	
	Сухой остаток
	55%
	

	3.2.2.8
	
	Плотность
	1,1 кг/л
	

	3.2.2.9
	
	Усадка и растрескивание 
	Совсем незначительные
	

	3.2.3
	Краска для стен и потолка
	Тип
	Полуматовая латексная краска на основе акрилового сополимера
	3.1.5

	3.2.3.1.
	
	Область применения
	Для высококачественной окраски оштукатуренных, бетонных, кирпичных, гипсокартонных, зашпатлеванных поверхностей в помещениях, требующих частого мытья, а также обоев, древесностружечных и древесноволокнистых плит. Должна наноситься как на новые, так и на ранее окрашенные поверхности, в том числе на старую алкидную краску
	

	3.2.3.2
	
	Базис
	А
	

	3.2.3.3
	
	Цвет
	Колеруется по гамме каталога цветов
	

	3.2.3.4
	
	Степень блеска
	Полуматовая
	

	3.2.3.5
	
	Расход
	На 1 слой 10–12 м2/л на окрашенную поверхность; 8–10 м2/л на зашпатлеванную поверхность, ДСП, ДВП, обои; 5–7 м2/л на бетонную и оштукатуренную поверхность
	

	3.2.3.6
	
	Растворитель
	Вода
	

	3.2.3.7
	
	Способ нанесения
	Валиком, кистью или распылением
	

	3.2.3.8
	
	Время высыхания (при Т= +23 °C и относительной влажности воздуха 50 %) от пыли
	1 час
	

	3.2.3.9
	
	Межслойная выдержка
	1,5–2 часа
	

	3.2.3.10
	
	Стойкость к мытью
	Должна выдерживать более 5000 проходов щеткой
	

	3.2.3.11
	
	Термостойкость
	Должна выдерживать 850С сухого тепла
	

	3.2.3.12
	
	Сухой остаток
	Около 49% в зависимости от цвета
	

	3.2.3.13
	
	Плотность
	Около 1,3 кг/л в зависимости от цвета
	


4. Сертификация

При поставке товара (если в ходе выполнения работ поставляются товары) должны быть предоставлены следующие документы на каждую позицию:

4.1. Сертификат соответствия (называемый также сертификат качества), выданный официальным сертификационным органом РФ.

4.2. Санитарно- эпидемиологическое заключение о соответствии поставляемого товара нормам, предъявляемым к данному оборудованию на территории РФ.

В случае если товар не подлежит сертификации, то при поставке товара должно быть представлено отказное письмо (за подписью участника размещения заказа), свидетельствующее, что данный товар не включен в перечень товаров и услуг, подлежащих обязательной сертификации на территории  РФ.

5. Требования, которым должны соответствовать выполняемые работы.

«Правилам технической эксплуатации тепловых энергоустановок».

«Правилам техники безопасности при эксплуатации теплопотребляющих установок и тепловых сетей потребителей».

При исполнении Договора исполнитель:

- должен руководствоваться имеющимся у него «Положением о производственном контроле за соблюдением требований промышленной безопасности на опасных производственных объектах»;

- должен выполнять работы персоналом, оформленным согласно действующему законодательству РФ;

- должен обеспечить выполнение работ персоналом, имеющим установленные законом для видов деятельности лицензии, разрешения, удостоверения, соответствующие допуски на выполняемые организацией по техническому заданию и персоналом согласно штатному расписанию, работы;

6. Гарантийный срок.

Срок гарантийного обслуживания товара (если в ходе выполнения работ поставляются товары) определяется заводом-изготовителем. Гарантийный срок на результат выполняемых работ 3 года с момента подписания Заказчиком акта сдачи-приемки выполненных работ.

7. Объем и порядок предоставления качества.

Начало гарантийного ремонта осуществляется Подрядчиком в течение 2-х рабочих дней после подачи соответствующей заявки Заказчиком (электронная почта, телефонограмма, факсограмма).
8. Список документации, которая должна быть передана заказчику после  выполнения работ по Договору, требования к данной документации. 
Комплект исполнительной документации.

9. Работа является целой и неделимой.

Руководитель подразделения

(подпись)

/расшифровка подписи/

Ответственные за подготовку ТЗ

(подпись)

/расшифровка подписи/
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